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1. 说明

本资料适用于自主研发的福州市及区县“***公路工程电子招标投标交易

平台”中关于投标人的相关操作。

2. 平台门户网站及用户注册

首先，进入到福州市及区县“***公路工程电子招标投标交易平台”， 下

图为平台的首页展示，如下图：

2.1. 平台用户注册

在福州市及区县“***公路工程电子招标投标交易平台”用户登陆位置找

到【注册】入口，如下图所示：

根据提示输入企业注册信息，如下图：
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2.2. 完善企业信息

网页初步注册后需登录系统，点击【编辑】完善企业基本信息，并【保

存提交】如下图：
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2.3. 绑定 CA 证书

投标企业需要将CA 证书与企业信息绑定。一个企业可以绑定多把CA 证书，

该证书可用于电子签章、加密、投标等用途。绑定 CA 证书前电脑需要先安装“电

子标书制作软件” 和 CA 证书的驱动程序。（具体请参考 CA 证书绑定说明）

在“企业基本信息维护”选择“CA 证书绑定”页签。

点击“新增”→选择证书类型为“福建 CA”→“保存”，绑定完成。（自动

获取“证书持有人和证书序列号”）。
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3. 我要投标

如下图：



7

4. 下载招标文件

方法一：招标公告下方附件及相关文件可下载：

方法二：采用投标码登入交易平台，如下图：
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5. 投标阶段

编制电子投标文件前请先在平台首页下载“电子标书制作软件”，并按照

安装步骤进行安装，安装时请关闭浏览器和杀毒软件。

5.1. 登录—用投标码

选择对应平台，用投标码【在线登录】，初始密码是：111111
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5.2. 投标文件建档

（1） 选择该投标码对应的“招标项目名称”、“信封”、“标段”。
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注：

A、多信封项目，每一个信封下的投标文件都须依次进行制作（保存--固
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化），必须将该项目下的所有投标文件一次性网上投标。

B、多标段项目，每一个标段下的投标文件都须依次进行制作（保存--固

化），必须将该项目下的所有投标文件一次性网上投标。

（2） 点击上图“确认”，电子标书制作软件自动获取该项目的投标文件模
板，投标人根据这个模板，制作电子投标文件。

6. 正文编制

定位在“编制内容”的“正文”页签。

（1）编制目录

鼠标右键，可以【增加同级目录】或【添加子目录】，也可以通过【目录

设置】调整目录顺序。
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（2）编制正文内容

正文内容可以通过用【word 设计】直接调用 word 进行内容编制或【导

入】word 文件。

注：

A、 自动生成章节只能在电子标书软件中编辑后保存；

B、 章节文件编辑：右击章节“word 设计” ， 或者右击章节“导出”--word
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（编辑）完毕---章节清除---word 格式导入或者 PDF 格式导入。

6.1. 电子签章

使用福建 CA 证书时要求输入数字证书口令，初始密码是：111111

鼠标点击【盖章】，移至正文要盖章处，在点击鼠标右键，即完成盖章。

(注：1、若页数较多情况，且盖章位置一致，则可以使用批量盖章功能；2、

若盖错位置、则可以点击【删除】后重新盖章，或者清除目录内容—重新导入后

签章)

6.2. 报价信息填报

切换到“报价信息”页签，按要求填报对应的信息后【保存】。报价信息

内容将在开标一览表中显示。
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6.3. 数据文件（即附件）

若招标文件要求上传的文件无法转成 PDF 放入正文中，且不需要加盖电子

签章的，如：CAD 图纸、xml、execl 格式等，可作为附件形式添加至软件“数

据文件”中。



15

6.4. 应标响应设置（暗标评审使用）

应标响应部分，左边栏目是“评标规则条款”，右边栏目是投标文件的目

录，需要根据“评标规则条款”在投标文件响应的位置建立对应（打勾），方

便评标专家评标时可根据该对应的应标点快速定位到投标文件的内容。

注意！如果是暗标条款，必须设置投标文件响应点，响应内容必须严格按照 招

标文件要求！！！

6.5. 固化投标文件

【固化】是加密打包过程，并保存为后缀为“.edox”的固化文件，该文

件可作为上传的投标文件。如下图（保存、固化）：

注意！固化后的投标文件不能再编辑，所以固化前请先【保存】一个未固 化

的文件备用。



16

6.6. 编制第二信封投标文件

双信封项目，第二信封投标文件编制操作与第一信封相似，应注意选

择信封和标段与内容的编制上区别。
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注意！三信封项目还需要编制第三信封投标文件。

7. 网上投标

1 用投标码登录电子标书制作软件。

“网上投标”—“投标”，自动获取投标码、需要手动输入密码、授权



18



19

重要：所有的投标文件要一次性添加网投！！

打印签到凭证
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8. 开标

目前开标采用投标人远程自助进行“签到”和“解密”操作方式。

注意：

1、签到解密需要插入与固化投标文件一致的 CA 证书。

2、开标时间到之前必须完成签到操作。

3、开标时间到之后至解密提交指令之前，必须完成解标提交指令操作。

1）投标企业使用投标码或企业正式账号登录电子标书软件。（注意：若

已经完成签到，投标码即被作废，不可再用投标码登录，用企业账号登录电子

标软件软件进行解密）如下图：
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8.1. 签到

注意！签到时间需要在开标当天的开标时间之前签到

1）选择项目
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2）签到信息确认。

3）签到成功。
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8.2. 解密

注意！提交解密指令操作不能超过解密时长,请注意查看招标公告的解密时长。
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8.3. 查看开标信息

方式一：对外公告界面

方式二：签到后，可使用企业账号登入交易平台查看今日开标项目情况：

1）选择此次开标项目：
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2）展开项目后，点击【开标】，点击【进入大厅】，查可看开标信息和视频：

8.4. 开标异议

情况一：

根据招标文件要求，部分项目需投标人对解密情况进行确认，投标人可进入【开标

前准备】在规定时间内对解密情况进行确认或者提出异议，超过时间，默认无异

议。如下图：
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情况二：

提示：

以上为通用功能说明，普通公路根据招标文件范本规定设置，各类项目个

别细微功能设置有所差别。
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8.5. 评标澄清

评委会若发澄清要求，投标人需在规定时间内用企业账号登录，进行评标澄清：
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